Paginanummering verschillend per bladzijde :

Oneven pagina’s rechts en even pagina’s links

Ga naar Invoegen / Paginanummering kies vervolgens voor de optie onder aan de pagina
rechts onder
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Vink vervolgens bij de Hulpmiddelen voor kopteksten en voetteksten de Even en oneven
pagina’s verschillend aan.
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Opgeven dat oneven pagina's sen andere
koptekst en voettekst krjgen dan even
paging’s,

(@ Druk op F1 voor meer hulp.
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Ga met de cursor naar pagina 2 en ga naar Invoegen / Paginanummering kies vervolgens voor
de optie onder aan de pagina links onder.
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Inhoudsopgave generen via Word

Ga naar de titel die je in de inhoudsopgave wilt laten terugkomen. Selecteer de woorden en ga
naar Start / Kop 1. Herhaal dit bij alle titels.
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Hoofstuk 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus sed enim vitae metus
condimentum commodo, Phasellus congue tellus ac libero tempor facilisis id nec velit.
spendisse pulvinar quat nulla, a scelerisque sem feugiat eget. Maccenas
tincidunt suscipit dolor in interdum, Curabitur placerat. justo ac pulvinar feugiat, massa
neque porta risus, ut suseipit justo libero non uma. Fusce et dolor erat. Mauris in nune

Selecteer de tekst die u in de inhoudsopgave wilt opnemen. Klik op het tabblad Verwijzingen in
de groep Inhoudsopgave op Tekst toevoegen.
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Klik op het niveau waarop u uw selectie wilt labelen, bijvoorbeeld Niveau 1 voor een weergave
in het hoofdniveau in de inhoudsopgave. Herhaal het voorgaande totdat u alle tekst hebt
gelabeld die in de inhoudsopgave moet worden weergegeven.

Klik op de locatie waar u de inhoudsopgave wilt invoegen. Ga naar Verwijzingen/
Inhoudsopgave en klik vervolgens op de gewenste stijl voor de inhoudsopgave. Nu wordt de
inhoudsopgave automatisch gegenereerd.
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